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Associacdo Agape para Educacio Especial

Regulamento para a Contratacéo de Obras e Servicos,
bem como para Compras e Alienacoes.

Capitulo |

Dos Principios

Artigo 1° - Toda contratagdo, aquisicdo e alienacdo de bens realizada pela Associacdo
Agape para Educacdo Especial, doravante denominada Associacdo, reger-se-4 pelos
principios bésicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e eficiéncia, para o0 cumprimento da missao da entidade.

Capitulo 11

Das Definicoes

Artigo 2° - Para os fins deste Regulamento, entende-se por:

I. Principio da Legalidade: principio que determina que os atos ndo devem contrariar
dispositivos legais;

I1. Principio da Impessoalidade: principio que determina que os atos serdo centrados na
busca do bem publico e ndo no beneficio individual ou personalizado;

I11. Principio da Moralidade: principio que determina que os atos respeitardo e
obedecerdo valores éticos socialmente adotados;

IV. Principio da Publicidade: principio que determina que os atos serdo anunciados,
publicados, visiveis e transparentes para toda a sociedade;

V. Principio da Eficiéncia: principio que determina que os atos contribuirdo para o
pleno alcance dos objetivos tracados;

VI. Principio da Economicidade: principio que determina que os atos gerardo, para a
entidade e para a sociedade a que ela serve, a melhor relacdo entre o beneficio obtido
(quantidade e qualidade apropriada) e o custo da aquisicao;

VII. Alienacdo: transferéncia onerosa ou gratuita de propriedade de bens (mdveis,
imdveis, veiculos automotivos, etc.) a terceiros, e baixa por obsolescéncia ou
inviabilidade econémica de manutencéo;

VIII. Ato Convocatdrio: instrumento de publicidade divulgado na pagina eletrénica da
Associacdo ou em jornal de grande circulagdo, que discriminard o objeto, as regras,
condigdes e prazos para que 0s interessados participem de Selecéo de

Fornecedores;

IX. Coleta de Precos: modalidade de Selecdo de Fornecedores na qual sera admitida a
participacdo de qualquer interessado que se enquadre nas descricbes e exigéncias
estabelecidas no Ato Convocatorio;

X. Compra: a aquisi¢cdo de materiais, componentes, equipamentos, géneros

alimenticios, moveis, imoveis e semoventes, de uma so vez ou

parceladamente;

XI. Contrato: documento que estabelece os direitos e obrigacdes da Associacdo e do
fornecedor contratado;

XII. Elementos Técnicos: informacdes relativas a projetos, plantas, calculos, memoriais
descritivos, especificagdes e normas técnicas, padrGes de qualidade, durabilidade e
desempenho, marcas ou modelos de componentes e equipamentos;
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XI1l. Obras: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criacéo,
recuperacdo ou modificacdo de bem imovel da Associagédo ou por ela

administrado, mediante construgéo e fabricacdo, ou ainda que tenham como

resultado qualquer transformacdo do meio ambiente;

XIV. Pedido de Cotacdo: modalidade de Selecdo de Fornecedores dirigida a pelo menos
3 (trés) fornecedores, observando os critérios definidos neste Regulamento;

XV. Selecdo de Fornecedores, Prestadores e Adquirentes: processo para a aquisi¢do ou
alienacdo de bens e para a contratagdo de obras e servicos, a ser realizado mediante
critérios definidos por este Regulamento;

XVI. Servico: a prestacdo de qualquer trabalho de qualquer natureza, quando ndo
integrante de execucéo de obra;

XVII. Transferéncia de Tecnologia: cessdo ou recepcdo, pela Associacdo, de
tecnologias por ela desenvolvidas, ou desenvolvidas em parcerias, para exploragdo por
empresas publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, mediante recebimento de
taxas, participagdes acionarias, participacdo nos lucros, ou qualquer outra modalidade
de compensacao patrimonial ou financeira.

XVIII. Notdria Especializacdo: caracteristica de profissional ou empresa cuja
conceituacdo no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho

anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica
ou de outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato.

Capitulo 111

Das Disposi¢Oes Preliminares

Artigo 3° - Este Regulamento é aplicavel de maneira geral, em especial, a contratos de
gestdo e, devera ser mantido disponivel para consulta na instituicao.

Artigo 4° - A contratacdo de obras e servicos, e a aquisicdo de bens serdo efetuadas
mediante processo de Selecdo de Fornecedores, sendo dispensavel tal procedimento nos
casos expressamente previstos neste Regulamento.

Artigo 5° - Anteriormente a contratacdo de obras e servicos e a aquisicdo de bens,
deverdo ser tomadas todas as providéncias necessarias a sua efetivacdo, entendendo-se
como tais a elaboracdo do Ato de Convocacdo, a definicdo de elementos técnicos e a
definicdo de instrucdes, sem prejuizo de outras formalidades estabelecidas neste
Regulamento.

Artigo 6° - A participagdo no procedimento de Selecdo de Fornecedores implica aos
participantes a aceitagdo integral e irretratavel dos termos do Ato de Convocacgéo, dos
elementos técnicos e instrucdes fornecidas aos interessados pela Associagdo bem como
na observancia deste Regulamento e das normas técnicas gerais e especiais aplicaveis.
Artigo 7° - A realizacdo de Selecdo de Fornecedores ndo obriga a Associacdo a
formalizar o contrato, podendo o procedimento ser revogado por razdes de interesse
publico ou anulado por ilegalidade, em ambas as hipoteses, conforme parecer escrito e
devidamente fundamentado.

Artigo 8° — A desobrigacdo constante deste artigo deverd constar em todo o Ato de
Convocacéo de fornecedores.

Artigo 9° - A escolha da modalidade de Selegcdo de Fornecedores sera feita através da
estimativa de custos estando subordinada aos valores fixados neste Regulamento.

Capitulo IV
Da Selecdo de Fornecedores
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Artigo 10 - A Selecéo de Fornecedores seré realizada em duas modalidades:

a) Pedido de Cotacdo de Orcamento

b) Coleta de Precos através de Ato Convocatorio

Paragrafo Unico - Para qualquer das modalidades previstas neste Regulamento somente
poderdo participar da Selecdo de Fornecedores as empresas legalmente constituidas.
Artigo 11 — Caberé realizar Pedido de Cotacdo de Orcamento, no caso de:

a) Compras e servigos - Valor inferior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais)

b) Obras e servicos de engenharia - Valor inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais);
Paragrafo unico - Os valores mencionados poderdo ser revistos anualmente, ou sempre
que se justificar a alteracéo.

Artigo 12 - Cabera realizar Coleta de Precos, através de Ato Convocatorio, no caso de:
a) Compras e servicos — Valor igual ou superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais),até R$ 100.000,00 (cem mil reais).

b) Obras e servigcos de engenharia — Valor igual ou superior a R$ 100.000,00 (cem
mil reais) até R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).

Paragrafo 1°. - Os valores mencionados poderao ser revistos anualmente, ou sempre que
se justificar a alteragéo.

Artigo 13 - O prazo minimo para o recebimento das propostas sera:

I. Pedido de Cotacdo: até 05 (cinco) dias Uteis

I1. Coleta de Precos através de Ato Convocatorio: até 15 (quinze) dias Uteis.

Paragrafo Unico: Os prazos estabelecidos neste artigo serdo contados a partir da Gltima
publicacdo do Ato Convocatorio resumido ou da expedicdo do Pedido de Cotacao.
Artigo 14 — Previamente a adjudicacdo de uma proposta, a Associacdo podera exercitar
o direito de negociar as condi¢cdes das ofertas, com finalidade de maximizar resultados
em termos de qualidade e preco.

Artigo 15 — A Associacao podera exigir a apresentacdo da lista e curriculo das empresas
concorrentes e de seus responsaveis técnicos, como pré-condicdo para habilitacdo dos
concorrentes.

Capitulo V

Da Dispensa de Selecio de Fornecedores

Artigo 16 - A dispensa da Selecdo de Fornecedores podera ser realizada, mediante
autorizacdo prévia do Presidente da Associacdo, nos seguintes casos:

I. Operacdo envolvendo concessionaria de servicos publicos e objeto do contrato
pertinente ao da concessao;

Il. Operagdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, organizacoes
sociais, universidades, fundacBGes universitarias credenciadas junto aos 0Orgaos
competentes ou centros de pesquisas nacionais;

I11. Aluguel ou aquisicdo de imdveis destinados a uso proprio;

IV. Aquisi¢cdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do produtor,

empresa ou representante comercial exclusivo;

V. Compras e servicos que envolvam valores estimados inferiores a R$ 5.000,00 (cinco
mil reais)

VI. Obras e servicos de engenharia que envolva valores estimados inferiores a R$
30.000,00 (trinta mil reais)

VII. Complementacdo de obras ou servicos e aquisicdo de materiais, componentes e/ou
equipamentos para substituicdo ou ampliacdo, ja padronizados pela Associagéo;

VIII. Contratacdo de servicos especializados de empresas e/ou profissionais de notoria
especializacdo, como também de assessoria técnica e consultoria;

Rua Helsinque. 124 — Vila Letdnia — CEP 12231-260 — Sao José dos Campos — SP
Tel. (12) 3931-5722 — Site www.agape.sjc.org.br



V 4
rsoonci Associagdo Agape Para Educagdo Especial
cho - O . .
e Utilidade Publica Municipal — Lei 5.374/99
gap Utilidade Pablica Estadual — Lei 11.773/04
Utilidade Publica Federal — Portaria 607/03 MJ

CMDCA -067/99  CMAS 067/04

IX. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento a situagfes que
possam ocasionar prejuizos a Associacdo, ou comprometer a seguranca de pessoas,
obras, servigos ou equipamentos;

X. Quando ndo acudirem interessados a Selecdo de Fornecedores.

XI. Na contratagdo remanescente de obra, servico ou fornecimento, em consequéncia de
rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo da selecdo anterior e
aceitas as mesmas condicOes oferecidas pelo fornecedor vencedor, inclusive quanto ao
preco, devidamente corrigido.

Capitulo VI

Do Julgamento das Propostas

Artigo 17 — No julgamento das propostas serdo considerados 0s seguintes critérios:

| — Adequacéo das propostas ao objeto do Ato Convocatorio

Il —Técnica

Il — Preco

IV — Prazos de fornecimento ou de conclusdo

V — CondicOes de pagamento

VI — Outros critérios que visem garantir a escolha da melhor proposta para a
Associacao.

Paragrafol® - E vedada a utilizacdo de critérios de julgamento que possam favorecer
qualquer proponente.

Paragrafo 2° — N&o sera considerada qualquer oferta ndo prevista no Ato Convocatério.
Paragrafo 3° — Nao se admitird proposta que apresente o preco global ou unitéario
simbolico, irrisorio ou de valor zero.

Paragrafo 4° — No exame do preco serdo consideradas todas as circunstancias que
resultem em vantagem para a Associacao, conforme previsto no ato convocatério.
Paragrafo 5° — Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do
Ato Convocatorio.

Artigo 18 — Seré obrigatoria a justificativa, por escrito, ao Presidente ou a quem este
delegar a pratica de atos administrativos, sempre que nao houver opcao pela proposta de
menor pre¢o, mas que atenda adequadamente a descri¢do do objeto do procedimento.

Capitulo VII

Da Formalizacdo e da Execucdo dos Contratos

Artigo 19 — Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com
clareza e precisédo, as condic¢Bes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam
os direitos, obrigacOes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos
do Ato de Convocagéo e com a proposta a que se vinculam.

Paragrafo 1° — Os contratos sO poderdo ser firmados se houver previsdo de recursos
orcamentarios que assegurem 0 pagamento das obras e servigos a serem executados no
exercicio financeiro em curso, de acordo com cronograma.

Paragrafo 2° - Para a aquisi¢do de bens sob a modalidade de Pedido de Cotacdo, prevista
na Selecédo de Fornecedores, ndo sera exigido instrumento contratual.

Paragrafo 3° — Para a aquisi¢do de bens sob a modalidade Coleta de Pregos através de
Ato Convocatorio o instrumento contratual devera conter entre as condi¢cfes, a
exigéncia de orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos
0S Seus custos unitarios e o prazo de vigéncia do contrato.

Paragrafo 4° — Os contratos de prestacdo de servico poderdo ser firmados pelo prazo
maximo de cinco anos, onde conste clausula permitindo a sua rescisdo quando de
interesse da Associacao.
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Artigo 20 — Os contratos firmados com base neste Regulamento poderdo ser alterados
com acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual,
e no caso de reformas ate o limite de 50% (cinquenta por cento), mediante acordo
prévio entre as partes.

Artigo 21 — E facultado a Associagdo convocar o concorrente remanescente, na ordem
de classificacdo para assinatura de contrato, ou revogar o procedimento, na hipotese de
0 vencedor convocado, no prazo estabelecido, ndo assinar o contrato ou néo retirar e
aceitar o instrumento equivalente, responsabilizando-se pelos prejuizos causados a
Associacao.

Artigo 22 — A inexecucdo total ou parcial do contrato acarreta a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e legais pertinentes.

Capitulo VIII

Das Garantias

Artigo 23 — E facultado & AssociaGao exigir garantia nas contratacdes de compras, obras
e servicos, na forma de fianca bancéria, caucdo em dinheiro ou titulos da Divida Publica
gue tenham cotacdo de mercado.

Paragrafo Unico — A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a
execucdo total do contrato ou sua rescisao, podendo ser deduzidas multas contratuais
devidas.

Capitulo IX

Dos Recursos

Artigo 24 — Das decisfes decorrentes da aplicacdo deste Regulamento cabe recurso no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da divulgacao de:

I. Habilitacdo ou inabilitacdo do interessado, para compras sob a modalidade de Coleta
de Preco;

I1. Julgamento das propostas;

I11. Anulacdo ou revogacdo do procedimento;

IV. Rescisdo do contrato a que se refere neste Regulamento

Paragrafo 1° — A divulgacdo das decisdes a que se referem os incisos | a 11 deste artigo
ocorrera na forma de divulgacdo prevista no Ato convocatorio.

Paragrafo 2° — O recurso sera dirigido ao Presidente, que no prazo de 3 (trés) dias Uteis
proferira a decisdo.

Paragrafo 3 °© — A interposi¢do de recurso previsto nos incisos | a Il deste artigo, sera
comunicada aos demais interessados, que poderdo impugna-lo no prazo de 5 (cinco)
dias Gteis.

Artigo 25 — Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua
relevancia, o dirigente responsavel, entender conveniente a suspensdo dos efeitos da
decisdo recorrida.

Capitulo X

Da Alienacéao

Artigo 26 — E vedada a alienacdo de bens moveis e imdveis pertencentes ao Poder
Publico, administrados pela Associacao.

Artigo 27 — A alienacdo de bens pertencentes a Associagéo sera precedida de avaliacéo
conforme valor de mercado, com vistas & obtencdo do melhor preco de venda, e estara
sujeita a prévia autorizacao da diretoria, nos termos do Estatuto da entidade.
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Capitulo XI

Das DisposicOes Gerais e Transitorias

Artigo 28 — Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Presidente, e
submetidos a diretoria, para homologacao.

Artigo 29 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Presidente
Donisete Geraldo dos Santos

Advogado

Natanael da Silva Carvalho

OAB/SP 66971

(Regulamento para Contratacdo de Obras e Servicos, bem como para Compras e
AlienacBes da Associacdo Agape para Educacdo Especial, aprovado pela Diretoria, por
unanimidade, em reunido realizada e, 14 de Dezembro de 2015)
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